
이력서와 자기소개서 작성법
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1. 이력서

(1) 이력서에하지말아야할것

① 불필요한정보를주지말아라

- 신장,몸무게,본적,아버지직업,미혼,재산등

② 성의없는사진

- 일반사진오리거나종이에프린트한사진

③ 과장된능력진술
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1. 이력서

(2) 유리하게쓰기

① 이력서의주소는회사와가까운곳에써라

② 지원하고자하는업무와관련된자질,아르바이트경력,경험을써라

③ 이력서에있는내용을질문하도록써라

④ 읽고싶게써라

⑤ 연락처및응시부분을명시해라

⑥ 만나보고싶은증명사진을찍어라

• 이메일 주소를 가능하다면 지원회사가 연상되는 것으로 만들어라

• 회사 메일이 아니라면 , 인사 담당자와 같은 포탈사이트 메일 주소로 보내라



1. 이력서
(3) 증명사진찍기

2~3 번 찍기

면접 의상 입고 촬영하기

해당 직무에 어울리는 이미지 연출 !
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2. 자기소개서
(1) 자기소개서독창적인 Idea로관심끌기

① 창의성있는문구로시작해라

.



2. 자기소개서

“ 파티 장으로의 초대......”

[Prologue]

행복하다 ! 나에게는 건강한 몸과 따뜻한 가슴 그리고 나를 사랑해 주는 이들이 있다 .

세상 사람들에게 나는 파티 장으로 초대하는 초대장 같은 반가운 ‘선물’이고 싶다 .
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지원하고자 하는 해당 직업군의 특성을 고려하여 개발 !



2. 자기소개서
② 헤드라인을달아라

* 자기소개서에들어가는일반적인사항

-

-

-

-

본인의성장과정
본인의성격소개
지원동기
입사후포부
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[푸르른 꿈과 붉은 빛 수채화의 학창 시절]

[나의 밑그림, 책임감, 성실함 그리고 창의성]

[아름다운프로, 서비스 ]

영화처럼 ! 드라마틱하게 ! 그림이 그려지도록 써라



2. 자기소개서

(2) 자기소개서에이젠그만써야할것

① 구닥다리형

② 역사책형

③ 청승형

④ 진열대형
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